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1 Perangkat yang Dibutuhkan
e Register ARun User

3 ' Login ARun User

0 Dashboard Website

5  Input Data Usulan

° Cetak Dokumen Usulan

7 Ubah Personal Information

° Ubah TTD Formulir
9 Ubah Password

Q Tindak Lanjut Usulan

11 Logout Akun User

@ Bantuan/Helpdesk

User dapat meneRan ikon ini pada daftar isi untuk menuju Re halaman
materi yang ingin dibaca

User dapat menekan ikon ini pada setiap halaman untuk kembali ke
halaman Daftar Isi
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PERANGKAT YANG DIBUTUHKAN

Untuk dapat mengakses aplikasi, silahkan
gunakan browser di PC, tablet, laptop, atau
smartphone.

Chrome Microsoft Edge

Mozilla Firefox Safari

Browser internet yang digunakan dapat berupa
browser bawaan yang ada pada perangkat yang
digunakan.
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REGISTER AKUN USER

1. User dapat memulai dengan membuka browser internet dan
mengetikkan alamat website https://[dbmcktr.my.id/ pada bar alamat di

bagian atas halaman.
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2. Untuk mulai membuat akun pada aplikasi, User dapat memilih opsi
“Register”.

3. Pada halaman Register, User diminta untuk menginputkan data berupa:

e Nama Instansi e Nomor Kontak/Whatsapp
e Alamat Email e Username
e Provinsi/Kabupaten/Kota e Password

'! Pargiter - Forum £50 e

Sign Up

Dinas Bina Marga Cipta Karya dan
Tata Ruang - Provinsi Sumatera Barat

4. Selanjutnya User diminta untuk melakukan konfirmasi password,

mengisi CAPTCHA (perhitungan matematika) dengan benar, dan memberi
centang pada bagian T&C.
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REGISTER AKUN USER

5. Setelah melakukan pengisian data dengan benar, User dapat memilih
opsi “Register” untuk menyelesaikan proses pembuatan akun.

Sign Up

Dinas Bina Marga Cipta Karya dan
Tata Ruang - Provinsi Sumatera Barat

6. Jika proses register telah berhasil dilakukan, maka User dapat
menggunakan “Username” dan “Password” yang telah didaftarkan untuk
melakukan proses “Login”.

'!m-mm

Register Berhasil!

*Pemberitahuan : 1 OPD hanya boleh memiliki 1 ARun agar dapat memudahkan admin
dalam proses Rontrol terhadap usulan yang masur ke aplikasi.
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LOGIN AKUN USER

1. User dapat memulai dengan membuka browser internet dan
mengetikRan alamat website https://dbmcktr.my.id/ pada bar alamat di

bagian atas halaman.
G 2% dbmcktr.my.id e
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BEMCKTR

FORUM PERANGKAT

DAERAH TAHUN 2026
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BARAT

PADANG, 1 APRIL 2026

ARMIZOPRADES, ST., MT..
Kepala Dinas BMCKTR Prov Sumba

2. UntuR masuk ke Dashboard Website Forum PD, User dapat memilih
opsi “Login”.

3. Pada halaman Login, User diminta untuR menginputkan data akun
berupa “Username” dan “Password” yang telah berhasil diregister.

‘.\1 Lo P G2

Sign In

Dinas Bina Marga Cipta Karya dan
Tata Ruang - Provinsi Sumatera Barat

4. Setelah melakukan pengisian data dengan benar, User dapat memilih
opsi “Login” untuR masuR Re aplikasi Website Forum PD.

DAN TATA RUANG
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LOGIN AKUN USER

3. JikRa berhasil Login, maka akan muncul halaman Dashboard

‘!m x
«

RN 5 dbmcktr.myididashbosnd be3 B 0 B
&) Forum oPD
Xy
é ¥ &- Selamat Datang Dinas BMCKTR

Link Terkait

Bahan Tayang
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DASHBOARD WEBSITE
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DASHBOARD WEBSITE

1. Pada menu Dashboard akan tampil beberapa informasi yang dapat
menjadi pedoman bagi User untuk melakukan tahapan penyampaian

usulan.

Informasi yang ada pada Dashboard :

A. Timer

B. Bahan Tayang
C. Regulasi

D. Konfirmasi Kehadiran

gounter batas waktu yang telah ditentukan untuk input
ata

Materi paparan pada pelaksanaan Forum OPD

Informasi kewenangan dan kebijakan yang memuat
Rewenangan yang diampu oleh Pemerintah Provinsi
User perlu melakukan Ronfirmasi terRait Rehadiran
dalam pelaksanaan acara Forum OPD

2. Untuk Konfirmasi Kehadiran, User akan dialihkan menuju Halaman
Google Form dan User perlu mengisi beberapa informasi yang dibutuhkan
sesuai dengan format yang disediakRan.

= T U

o 23 docs google.comiormsd e/ FAMC Sexl CRe el Td GHFORDG_ Oyvz Hea S0 1 D fingh Sel01 TFILCRC vewfarm
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INPUT DATA USULAN

1. UntukR melakukan input data usulan, User dapat memilih menu “Forum
OPD" yang ada pada halaman awal Website Forum OPD.

2. Pada tampilan menu Forum OPD, User dapat memilih opsi “Gabung
Sekarang” untuR lanjut ke halaman pengajuan Rumusan Rencana

Program.

3. Pada halaman Rumusan Rencana Program, User dapat memilih opsi
“Tambah Rencana Program” yang berada pada bagian kanan atas.
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INPUT DATA USULAN

4. Pada fitur ini untukR pengisian “Program”, “Kegiatan”, dan “Sub
Kegiatan”, User dapat memilih sesuai dengan kebutuhan usulan yang
diajukan.

n i

5. Pada bagian “Indikator Kinerja”, “Target Kinerja Tahun 2026", “Target
Kinerja Tahun 2027", “Pagu Dana Tahun 2026", “Pagu Dana Tahun
2027", “"Lokasi”, “Volume”, “Alasan”, dan “Lokus”, User perlu melakukan
input data sesuai dengan kebutuhan dari usulan yang diajukan.

6. Jika terdapat data pendukung usulan, maka User dapat memilih opsi
“Upload File Pendukung”, kemudian “Choose File” untuk memilih data
yang akan diunggah. Namun jika tidak terdapat data dukung, User dapat
mengabaikan opsi ini.

= [ DINAS BINA MARGA CIPTA KARYA —

DAN TATA RUANG
1 PROVINSI SUMATERA BARAT




= | DINAS BINA MARGA CIPTA KARYA
DAN TATA RUANG
= PROVINSI SUMATERA BARAT

5

INPUT DATA USULAN

7. Setelah memastikan data yang diinputkan sudah benar, User dapat
memilih opsi “Simpan” untukR menyimpan dan menyelesaikan tahapan
input usulan rumusan rencana program.

'9! Rimisan Rerzang * [ -]
P G- o 025 XK GRS T2 MM AR G T I RIN VI RS VW 5o LI NN s WOV B TS XML bl kW gl TF YN WU B TR Z S LIRS 1 G U khOMAB 22 H o O N D SV I6as S PR TVRRA IG5 s NVERS TR KaE TET T

& R 5 dbmektrmyad!T op

8. Semua usulan yang berhasil diinput oleh User akan tampil pada
halaman Rumusan Rencana Program.

ff o s rencana * | - |
NN (%5 dbmckirmyid/onum-opd! | KeGRES T IB05 VWS IVWE GWmdan ViV p SWERLZELZ akZq Y2 EOVETSN blpo¥khWhElg b3 a3hu ZWS KO 1 NHATRN L LYW IELE MM WGwO Ul pd 2002 g SWipeaVipHWHISVEEx Tmprd | paBtmisiamc THWaV iy Um

9. Jika terdapat perubahan atau Resalahan, User dapat menggeser tabel
usulan ke bagian paling Ranan untukR memunculkan fitur edit/delete.

‘l_u.'mta-m
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INPUT DATA USULAN

10. UntuR melakukan perubahan data usulan rumusan rencana program,
User dapat memilih opsi “Edit".

‘.‘! Huitmisar Rescang x

“ - (s} 5 dbmcktr.myid!forum-opd /2025 TXINCGRES TE bakSPUrFod 1.2 sV TR FpWIOR 100 FYREC TV IOV TSN blpo VoW b Esg b Hb L VDV Ve F b Rn I ME o eV Ada Snd R SUVDwOUIpd 2 (VOZ g SWpsa VpliaddNa me T TWpss TigUTNaRIU T TYRr dO0 1 ZsNRE 1 n ﬁ E

] Forum OPD

R

10 Mari 2 14 Jam
18 Menit - 39 Detik

2026 2027

Rp.12 Rp. 12

11. UntuR menghapus data usulan rumusan rencana program yang salah
input, User dapat memilih opsi “Delete”.

'.‘! Riirmizart Pencana *

'@
8/ 025 T RIN GRS T2 Mk SPUEF ol 12l FREF B WWIOR 1PV RIZI TVl VB TSION bl Yich W ERq b 2L NIV F MRA T METw Y VstV M SAZREF JSUNOwOUlpd2| VIZgSWievaVpliadd

€ 00 5 domekinmyad/ferum-ops

& Forum oPD

S HER.

Rumusan Rencana Program

S : B

Kegintan

10 Hadi 2 14 Jam
18 Menid - 39 Detik

Indikator Kinetja Targe1 Kinerja Pagu Dana (Rp) Catatan Hasil Verifikasi

(@) Dashboand 2026

2027 2025 2027

Asd Asd Asd Rp. 12 Rp. 12 Wsulan ini bakan kewanongan Asd Asd Asd Azt
Pamerintah Provinsi
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CETAK DOKUMEN USULAN

1. Untuk mencetak dokumen usulan, User dapat memilih fitur “Print”
yang berada pada bagian kanan atas halaman Rumusan Rencana Progam.

‘ B R b ke x |n
= NG T bk o o pd e GRS T IG5 WS EN WG W AW RS R ZERZ AT QYA F OV TS o Y W BE I3 a3 WS K | NHSTRN e LU Y WIGEE MMtV OwO U paaV0Z EW sV ipHWRIaVEETmped | pqRmdamer TUWaVIUm_. &, ¢

2. Terdapat 2 opsi pada fitur Print, “Print Style 1" dan "Print Style 2",
yang dapat dipilih oleh User untuk mencetak dokumen.

" K Fitaart i x
L » [+ 2 dbmcktrmyio/ fonim-opd/ 1 XGRS TZIB05 VWSV W W madaz VeV RS WE LB sk Yt EOVET SN po YW Elg bl ja3hud W S KO NHEIRN e LU WIGHER Mrmval VWO O UIpa 2 sIZ G SW paipHW X i VEE T prd T paFrmadbam c2 TiHWa VigiLm & oy

3. Jika memilih “Print Style 1", maka User akan dialihkan menuju halaman
yang menampilkan dokumen dalam format Pdf dan dapat menyimpan
dokumen dengan memilih opsi ikon unduh pada bagian kRanan atas.

‘!! fumizzan Rericans x J O Rumsan Raseanabragion %
£ 3 = d
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CETAK DOKUMEN USULAN

4. User juga dapat langsung menceakR dookRumen usulan pada halaman
tersebut dengan menekan tombol keyboard “Ctrl + P” untuk Windows
dan Linux, atau “d£ + P” untuk Mac untuk menampilkan fitur print.

5. Setelah tampilan fitur print muncul, User dapat melakukan pengaturan
untuR menyesuaiRan printer yang aRan digunaEan dan Rebutuhan format
Rertas untuk mencetak dokumen, kRemudian User dapat meneRan opsi
“Print” untuk memulai proses cetak dokumen.

= —— QT
£ BENN %5 dbmcktrmyid fonim-opd/prini-rencaria-program- 1202 5/ ZXIKcGHRpSTE ESDWIN kck 1 IRnFPYIZE T y

QWYY SninamRHWm P OVETSEN blpo Y hWBEIGh2ITR 1V IUim o0 Y2k SV Upa 2 VRWWF S MW AW O pd 2IVDZgSWpvab pUdPREZWIREM... % IERERN 1) e
-

*Ketentuan format Rertas yang digunakan untukR mencetak dokumen adalah
menggunakan Rertas ukuran F4/Folio (8,5 x 13 inch)
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CETAK DOKUMEN USULAN

6. Jika terdapat kendala pada bagian penandatanganan tidakR berada

dalam satu halaman yang sama, maka User dapat mememilih
menggunakRan opsi “Print Style 2"

Frowinai

7. Saat memilih “Print Style 2“, maka User akan dialihkan menuju
halaman yang langsung menampilkan fitur print. Pada tampilan tersebut,
User dapat melakukan pengaturan ukuran dokRumen agar sesuai dengan
ukuran Rertas yang digunakan dengan cara memilih opsi “More settings".

FORUM PERANGEAT DAERAH PROVINGE
Homar
Tanggaed :

DAN TATA RUANG
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CETAK DOKUMEN USULAN

8. UntukR dapat melakukan pengaturan ukuran dokRumen agar sesuai
dengan ukuran Rertas yang digunakan, User dapat melakukan pengaturan
pada bagian “Scale/Skala” dengan memilih opsi “Custom” dan kemudian
menyesuaikan nilai skala agar bagian penandatangan dapat berada dalam
satu halaman.

9. Setelah melakukan pengaturan skala cetak, User dapat melakukan
Eengaturan untuR menyesuaikan printer yang akan digunakan dan
ebutuhan format Rkertas untukR mencetak dokumen, kemudian User
dapat menekan opsi “Print” untuk memulai proses cetak dokumen.

DATTAR WD CRATAN LINTAS PHRAHGKAT DTN DU LINTAS WILLYA
PRANGAT DAERAN Dovas Bds ipdfola CiFTA KATTEA DAN TATA BUANG PROVMNS! SUMATERA BaRAT
TABIM 20

BESTANSE Dira B Marga. Cipta Kispn o Tais Frusng

*Ketentuan format Rertas yang digunakan untukR mencetak dokumen adalah
menggunakan Rertas ukuran F4/Folio (8,5 x 13 inch)
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UBAH PERSONAL INFORMATION

1. UntuR melakukan perubahan data informasi instansi yang diinputkan
pada saat Register, User dapat memilih fitur ikon yang berada pada bagian
Ranan atas di halaman Dashboard dan memilih menu “Profile”.

2. Pada menu “Personal Information”, User hanya dapat melakukan
perubahan data untuk “Nama Instansi” dan “Nomor Kontak/Whatsapp”.

3. Setelah melakukan perubahan data, User dapat memilih opsi “Update
Profile” untuk menyimpan perubahan data yang telah dilakukan.
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UBAH TTD FORMULIR

1. Untuk melakukan perubahan data informasi penanda tangan formulir
dokumen usulan, User dapat memilih fitur ikon TTD yang berada pada
bagian Riri button tambah rencana program.

“ C @
E‘ Forum OPD Application * Rumusan Rencana
‘
o ‘_f : >
<> 3 &

-

Rumusan Rencana Program

19 Hari: 9 Jam: 4 — . ﬂ
Menit : 11 Detik

Kegiatan Sub Kegiatan Indikator Kinerja Target Kinerja Pagu Dana (Rp)

2027 2028 2027 2028

2. Pada menu “TTD Formulir, User dapat melakukan perubahan data
sesuai dengan data pejabat yang akan menandatangani formulir dokumen
usulan.

Kabupaten/Kota

Tanggal TTO hih / bb / 1ttt

Mama Kepala
Instansi

NIP Kepala
Instansi

Pangkat/
Golongan

3. Setelah melakukan perubahan data, User dapat memilih opsi “Kirim
TTD" untuR menyimpan perubahan data yang telah dilakukan.
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UBAH PASSWORD

1. Untuk melakukan perubahan password akun, User dapat memilih fitur
iRon yang berada pada bagian kanan atas di halaman Dashboard dan

memilih menu “Profile”.

2. Pada menu “Change Password”, User dapat melakukan perubahan
password lama dan mengganti dengan password baru, Remudian
melakRukan konfirmasi untuk penggunaan password baru.

3. Setelah melakukan perubahan password, User dapat memilih opsi
“Change Password” untuk menyimpan perubahan paswword yang telah

diganti.

*Jika User berada di kondisi lupa password pada saat akan login, maka User diminta untuk
mengubungi Admin melalui Fitur “Help” yang ada pada halaman awal website

https://dbmcktr.my.id/
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TINDAK LANJUT USULAN

1. Untuk dapat mengetahui tindak lanjut dari rumusan rencana program
yang telah diusulkan, User dapat memilih menu “Forum OPD" yang ada

pada halaman awal Website Forum OPD.

2. Pada tampilan menu Forum OPD, User dapat memilih opsi “Gabung
Sekarang” untuR lanjut ke halaman pengajuan Rumusan Rencana

Program.

3. Pada halaman Rumusan Rencana Program, User dapat melihat Rolom
“Catatan Hasil Verifikasi” yang berisi penjelasan terkait usulan yang telah

diajukan.

*"Catatan Hasil Verifikasi” akan diinputkan ke dalam sistem oleh Admin Dinas BMCKTR.
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LOGOUT AKUN USER

1. Untuk Reluar dari website Forum OPD, User dapat memilih fitur ikon
yang berada pada bagian kanan atas di halaman Dashboard.

2. Pada menu yang muncul, User dapat memilih opsi “Logout” untuR
Reluar dari Website Forum OPD.

3. Setelah Logout, User akan Rembali ke tampilan halaman untuk Login.

'! loins Foiun 02D
& ] 5% db

Sign In

-
S —

Dinas Bina Marga Cipta Karya dan
Tata Ruang - Provinsi Sumatera Barat

I DINAS BINA MARGA CIPTA KARYA
DAN TATA RUANG




>
BerAKHLAK 2= maiadon:

Berorientasi Pelayanan Akuntabel Kompeten bq n g Sq

Harmeonis Loyal Adaptif Kolaboratif

BANTUAN/HELPDESK

DINAS BINA MARGA CIPTA KARYA
DAN TATA RUANG
PROVINSI SUMATERA BARAT




12

BANTUAN/HELPDESK

1. User dapat memulai dengan membuka browser internet dan
mengetikkan alamat website https://[dbmcktr.my.id/ pada bar alamat di
bagian atas halaman.

2% dbmcktr.my.id

mmmmmmmmmmmm

melayani

iRV
- FORUM PERANGKAT
DAERAH TAHUN 2025
DINAS BINA MARGA, CIPTA KARYA DAN
TATA RUANG PROVINSI SUMATERA
BARAT

PADAKE, 24 MAREY 2075

ttttttt

2. UntukR menghubungi Admin Dinas BMCKTR, User dapat memilih fitur
bantuan/help melalui “Whatsapp” yang berada pada bagian kanan bawah.

3. Setelah User dialihkan menuju ke halaman Website Whatsapp, User
perlu melakukan konfirmasi untuk melanjutkan Romunikasi dengan Admin
Dinas BMCKTR melalui aplikasi Whatsapp/Web WA dengan cara memilih

opsi “Continue to Chat".

@Whatsﬂkpp Fitur~  Privasi  PusatBantuan ~ Blog  UntukBisnis  Aplikasi

Ngobrol di WhatsApp dengan +62 811-6953-994

o =)
i\ Lanjutka WhatsApp Web :I
_ A

Tidak punya aplikasinya? Unduh sekarang
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